
		
	
	

        
 
 
 
 
 
 

 
 

Herzlich willkommen  
an unserer Schule! 

 
 
 

Melli-Beese-Schule (09G06) 
Engelhardstraße 18 

12487 Berlin 
www.melli-beese-schule.de 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Liebe Eltern, liebe Erziehungsberechtigte, liebe Kinder,  

 
mit diesem Leitfaden von A bis Z möchten wir Sie gern beim Ankommen 
an unserer Schule unterstützen. Wir wünschen uns ein fröhliches sowie 
faires Miteinander – machen Sie also bitte Ihr Kind schon vor dem ersten 
Schulbesuch mit unseren wichtigsten Regeln vertraut. Vielen herzlichen 
Dank!  
 
 
Für Fragen stehen wir Ihnen gern zur Verfügung:  
 
 
Sekretariat 
 
Schulsekretärin:   Frau Diederich  
Verwaltungsleiterin:  Frau Grüner  
Telefon: 030 – 6361390/ Fax: 030 – 63103829 
E-Mail: sekretariat@melli-beese.schule.berlin.de 
 
Ergänzende Förderung und Betreuung (eFöB/ Hort) 
 
Koordinierende Fachkraft/ Hortleitung: Frau Stuhr 
Telefon/ Fax: 030 – 6361184  
E-Mail: hortleitung@melli-beese.schule.berlin.de 
 
Förderverein unserer Schule 
 
E-Mail: fv.melli.beese@gmail.com  
 
Schulleitung  
 
Direktor/in: N.N. 
Konrektor: Herr Bartsch  
 
 



 

Abholung im Hort  
Holen Sie Ihr Kind pünktlich und ohne längeren Aufenthalt ab. Warten Sie 
als abholendes Elternteil bitte nach der Begrüßung nicht vor dem 
Klassenraum, sondern am Schultor auf Ihr Kind. Die Kinder verabschieden 
sich bitte vor dem Gehen bei ihrem/r Erzieher:in. Die vertraglich 
abgeschlossenen Betreuungszeiten mit dem Jugendamt dürfen aus 
versicherungstechnischen Gründen nicht überschritten werden. 
 

Anwesenheit 
Die erste Unterrichtsstunde beginnt um 7.45 Uhr. Dann müssen alle Kinder 
auf den Unterricht vorbereitet auf ihren Plätzen sitzen. Um 7.35 Uhr klingelt 
es zum Einlass (ab 7.25 Uhr findet eine Aufsicht statt). Verabschieden Sie 
Ihr Kind vor dem Schulgebäude. Für Schulanfänger gilt dies spätestens 
nach der dritten Schulwoche.  
 

Arbeitsgemeinschaften (AGs) 
In der außerunterrichtlichen Zeit, meist am Nachmittag, bieten wir eine 
Vielzahl von Betreuungs- und Bildungsmöglichkeiten an. Das aktuelle AG-
Angebot können Sie den Schaukästen und der Homepage entnehmen. 
Besondere Unterstützung erfahren wir durch den in Köpenick beheimateten 
Fußballverein 1. FC Union. Dieser bietet mehrere Fußball-AGs für alle 
Klassenstufen (Jungen wie Mädchen) an und unterstützt unsere Lehrkräfte 
im Sportunterricht. Zudem kooperieren wir mit mymusicschool, die an 
unserer Schule kostenpflichtige Trommel- und Gitarrenkurse anbietet.  
 

Arbeitsmittel  
Sie haben von den Klassenleiter:innen bzw. der Schule eine Liste mit den 
notwendigen Arbeitsmitteln für den Schulanfang erhalten. Bitte beschriften 
Sie jene Materialien, die dauerhaft verwendet werden sollen, in Druckschrift 
mit dem Namen Ihres Kindes. Sorgen Sie bitte dafür, dass alle Materialien 
immer vollständig und jederzeit einsetzbar sind. Bunt- und Filzstifte 
ergänzen Sie bitte regelmäßig, damit Ihr Kind die Chance hat, ohne 
Schwierigkeiten am Unterricht teilnehmen zu können.  
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
Arbeitsregeln 
In unserer Schule gelten in allen Klassen dieselben Arbeitsregeln. Diese 
Regeln helfen Ihrem Kind konzentriert im Unterricht arbeiten zu können und 
stets alle Schulsachen vollständig dabei zu haben.  
 
Bitte unterstützen Sie Ihr Kind bei der Erfüllung dieser Regeln.  
 
Unsere wichtigsten Regeln sind:  
 
1. Ich melde mich, wenn ich etwas sagen möchte.  
2. Ich störe nicht den Unterricht.  
3. Ich habe meine Arbeitsmaterialien und meine Lernaufgaben dabei.  
4. Ich bereite mich in der Pause auf den folgenden Unterricht vor. 
 
 
Für den schulischen Erfolg ALLER Kinder und für ein friedliches Miteinander 
ist es wichtig, dass diese Arbeitsregeln unbedingt eingehalten werden. 
Werden einzelne Regeln nicht befolgt, gibt es Konsequenzen. Zunächst 
werden Sie als Eltern telefonisch, über unser Regelverstoßformular oder 
über das Hausaufgabenheft über Regelverstöße Ihres Kindes informiert. 
Diese Mitteilung der Lehrkraft müssen Sie unterschreiben, zur Kenntnis 
nehmen und den Vorfall mit Ihrem Kind zuhause besprechen. Eine enge 
Zusammenarbeit zwischen Eltern und Lehrkräften soll Ihrem Kind helfen, in 
der Schule erfolgreich zu sein.   



 Beratung  
Ihr Kind bedarf einer besonderen Förderung oder Forderung? Bestehen 
tiefergehende Probleme im Umgang mit anderen? Ist Ihr Kind mit einer 
familiären Schwierigkeit überfordert? Falls dem so ist, können Sie sich gern 
an die Klassenleitung, an den  Vertrauenslehrer oder an die 
Vertrauenslehrerin unserer Schule, die Sonderpädagogin (Frau Hünger) 
oder an unseren Schulsozialarbeiter (Herr Middendorf) wenden. In der 
Schulsozialstation erhalten Sie Hilfe bei Belastungen in der Familie oder im 
sozialen Umfeld.   

 

Besucher:innen/ Eltern mit Gesprächstermin  
Im Rahmen unseres Sicherheitskonzepts dürfen Eltern ohne Termin die 
beiden Schulgebäude nicht betreten (Ausnahmen: nach Anruf und Bitte um 
Abholung des Kindes im Krankheitsfall oder wenn beim Transport von 
Kuchen etc. unterstützt wird). Haben Sie einen Gesprächstermin mit einer 
Lehrkraft oder einem Mitglied des Erzieherteams, dann melden Sie sich 
zunächst im Sekretariat an und erhalten dort einen Besucherausweis.  
Morgens zuhause vergessene Turnbeutel, Lunchboxen oder Trinkflaschen 
können von den Eltern im Sekretariat abgegeben werden.  
 

Bibliothek (Lesezimmer)  
In unserer Schule gibt es in der obersten Etage eine liebevoll geführte und 
sehr gut ausgestattete Bibliothek. In dieser finden Veranstaltungen für 
einzelne Klassen statt. Auch wird diese gern von unseren Schüler:innen in 
einer Vertretungsstunde, während der Hofpausen und nachmittags während 
der Freizeit aufgesucht.    

 

Beurlaubung von Schüler:innen 
Beurlaubungen bis zu drei Schultagen prüft und gewährt die Klassenleitung. 
Eine Beurlaubung vor und nach den Ferien ist nicht möglich. Ein 
entsprechender Antrag bei längerem Fehlen muss schriftlich von den 
Erziehungsberechtigten an die Schulleitung gestellt werden. Die 
Schulleitung entscheidet dann in Rücksprache mit der Klassenleitung über 
die Beurlaubung.  
Die dauerhafte Befreiung/ Teilsportbefreiung vom Sportunterricht ist nur mit 
einem ärztlichen Attest möglich.   

 

Bewegte Pause  
In den Hofpausen können sich Kinder gegen Abgabe ihres Leihausweises 
Spielgeräte ausborgen. Die Ausleihe wird über Schüler:innen der 4. 
Jahrgangsstufe organisiert. Gelegentlich gibt es auch Musik und Tanz.  



Elternabend/ Gesamtelternvertretung  
Elternabende dienen der regelmäßigen Information durch die Schule. Auf 
diesen werden zusammen mit der Klassenleitung alle aktuellen Anliegen 
wie Lehrstoff, Anschaffungen, Ausflüge und Klassenfahrten sowie wichtige 
Termine/ Probleme besprochen. Bitte ermöglichen Sie es, dass ein 
Elternteil zu den Elternabenden erscheint. Ansonsten erkundigen Sie sich 
im Nachhinein mit Hilfe des Protokolls oder durch Nachfrage bei 
anwesenden Eltern. Am ersten Elternabend im Schuljahr werden die 
Elternvertreter:innen  gewählt.  
Die Gesamtelternvertretung (GEV) besteht  wiederum aus  den Eltern-
vertreter:innen aller Klassen unserer Schule. Sie tagt viermal jährlich  und 
wird noch mal gesondert von der Schulleitung über aktuelle Angelegen-
heiten unterrichtet. Die GEV wählt aus ihrer Mitte eine/n Vorsitzende/n 
sowie eine Stellvertretung.  
 

Elternmitarbeit 
Wir wünschen uns engagierte und interessierte Eltern, die ihr Kind nicht nur 
im schulischen Alltag bestmöglich unterstützen, sondern schulische 
Veranstaltungen wie Schulfeste, Begleitung von Ausflügen, Projektwochen, 
Bastelnachmittage aktiv mitgestalten. Bitte schauen Sie regelmäßig, wenn 
nicht gar täglich in das Hausaufgabenheft Ihres Kindes, um mögliche 
Mitteilungen der Klassenleitung zur Kenntnis nehmen zu können.  

 

Entschuldigungen im Krankheitsfall 
Die Eltern sind zur Einhaltung der Schulpflicht verpflichtet. Die Schule ist 
wiederum verpflichtet, die Einhaltung der Schulpflicht einzufordern und bei 
Verstoß ans Schulamt zu melden. Im Krankheitsfall informieren Sie bitte die 
Schule unverzüglich telefonisch oder per Mail (über das Sekretariat). Die 
Krankmeldung soll bis 8.00 Uhr morgens eingegangen sein. Bitte geben Sie 
die Dauer der voraussichtlichen Erkrankung an oder rufen Sie täglich an. 
Jeder krankheitsbedingte Fehltag muss im Sekretariat gemeldet werden. 
Eine schriftliche Entschuldigung ist Ihrerseits am ersten Tag der Genesung 
des Kindes bei der Klassenleitung vorzulegen. Fehlt Ihr Kind länger als 4 
Tage, muss in der Regel ab dem 5. Fehltag ein ärztliches Attest eingereicht 
werden. Lassen Sie sich bei mehreren Fehltagen von einem/r Mitschüler/in 
wichtige Unterrichtsmaterialien mitbringen, damit Ihr Kind nicht zu viel vom 
Unterrichtsstoff versäumt.  
  

 
 



Ergänzende Förderung und Betreuung (eFöB)/ Hort 
Der Hort ist von 06.00 Uhr bis 18.00 Uhr geöffnet und bietet ein vielfältiges 
Freizeitangebot und eine ergänzende Förderung an. Die ergänzende Be-
treuung (06.00 Uhr bis 07.30 Uhr, 13.30 Uhr bis 16.00 Uhr bzw. 13.30 Uhr 
bis 18.00 Uhr) ist für die Kinder der 1. bis 3.  Klassen kostenfrei, ab der 4. 
Klasse kostenpflichtig. Der Hort informiert Sie rechtzeitig über Schließ-
zeiten. Die Betreuungszeiten des eFöB müssen über das Jugendamt des 
Wohnbezirks beantragt werden.  
 

Essenversorgung 
Das Mittagessen ist für alle Kinder der 1. - 6. Klasse kostenfrei. Wenn Ihr 
Kind an der Mittagsversorgung teilnehmen soll, müssen Sie einen Vertrag 
mit dem Caterer abschließen. Diesen erhalten Sie im Sekretariat. 
Unverträglichkeiten oder Allergien müssen mit dem Caterer kommuniziert 
und ggf. durch ein ärztliches Attest bestätigt werden. Unser derzeitiger 
Catering-Partner sind die Pausen-Piraten. Über den Caterer erwerben alle 
Vertragsfamilien einen Chip, auf den im Vorfeld aus dem online-Speiseplan 
von zuhause aus die Speisen gebucht, Essen im Krankheitsfall abbestellt 
und vor Ort im Essenraum das Mittagessen abgerufen werden kann.  
 

Fahrrad 
Kommt Ihr Kind mit dem Fahrrad oder einem Roller zur Schule, kann das 
Fahrgerät auf dem Hof angeschlossen werden. Für Schäden oder Diebstahl 
haftet die Schule nicht. Bitte schließen Sie selbst eine Versicherung ab.  

 

Förderverein 
Unser Förderverein hilft bei Schulfesten, leistet finanzielle Unterstützung für 
die Ausstattung der Schule und unterstützt finanziell die Teilnahme an 
Wettkämpfen. Der Förderverein ist also für jedes Kind unserer Schule da 
und ist auf viele Menschen angewiesen, die mithelfen, neue Ideen haben, 
die Schule mitgestalten wollen und/ oder den Mitgliedsbeitrag von 20 € 
jährlich einzahlen. Den Aufnahmeantrag finden Sie auf unserer Homepage. 
Bitte unterstützen auch Sie unseren Förderverein!  
 

Frühstück 
Wir legen großen Wert auf ein gesundes Frühstück. Zum erfolgreichen 
Lernen gehört ein gesunder Start in den Tag. Achten Sie bitte auf ausrei-
chend Obst, Gemüse, Vollkornprodukte und ungesüßte Getränke. Es liegt in 
Ihrer Verantwortung als Eltern, dass Ihr Kind morgens nicht hungrig in die 
Schule kommt. Chips und übermäßig viele Süßigkeiten sind nicht 
erwünscht.  



 
Fundsachen 
Sollte Ihr Kind etwas auf dem Hof, im Gebäude oder in der Turnhalle 
verloren haben, so kann es im Kellerflur des Horteinganges oder beim 
Hausmeister nachsehen, ob der Gegenstand gefunden und dort abgelegt 
wurde. Nicht abgeholte Fundsachen werden nach einer angemessenen 
Aufbewahrungszeit entsorgt.  
 

 
 

Geld/ BerlinPass (BUT) 
Für die Durchführung von Wandertagen, Projekten, Festen und Exkursionen 
wird es nötig sein, entsprechende Beträge von den Eltern oder 
Erziehungsberechtigten zu erheben. Bitte geben Sie das Geld stets 
passend, pünktlich und in einem beschrifteten Umschlag oder 
Portemonnaie mit. Für Inhaber des BerlinPasses werden die Kosten 
übernommen. Der BerlinPass muss von Ihnen regelmäßig im Sekretariat 
vorgelegt werden.  
 

Gewaltprävention 
Wir dulden an unserer Schule keine körperliche und/ oder verbale Gewalt. 
An unserer Schule möchten wir ein friedliches, freundliches und 
harmonisches Miteinander und dafür setzen sich alle Mitarbeitenden täglich 
ein. Seit dem Schuljahr 2022/ 23 haben wir ein einheitliches Konzept sowie 
Vorgehen, sobald Kinder gegen unsere Schulregeln verstoßen. Gern 
können Sie sich dazu bei der Klassenleitung erkundigen. An mindestens 
drei Tagen im Schuljahr beschäftigen sich alle Klassen im Rahmen von 
Projekttagen mit gewaltpräventiven Themen.  
 
 
 



 

 
Gute, gesunde Schule  
Unsere Schule wird im Rahmen eines Landesprogramms zur guten, 
gesunden Schule ausgebildet. Zu diesem gehören verschiedene Projekte, 
die z. T. bereits seit Jahren fest in unserem Schulleben integriert sind. Dazu 
gehören das Projekt Klasse2000 für die Klassenstufen 1 bis 4 mit 
zahlreichen Modulen zur gesunden Lebensweise, das Angebot eines 
gesunden Mittagessens und auch in diesem Schuljahr wieder an unserer 
Schule: die bewegte Pause mit zahlreichen Bewegungsangeboten.  
Im Schuljahr 2022/23 liegt der Fokus auf der präventiven 
Gesundheitsausbildung unserer Mitarbeitenden und auf dem Projekt 1000 
Schätze für die Klassenstufe 1.  
 

 

Handy/ Smartwatch 
Handys und andere elektronische Geräte sind vor dem Betreten des 
Schulgeländes auszuschalten. Bei Diebstahl haftet die Schule nicht für den 
entstandenen Schaden. Im Notfall können die Schüler:innen im Sekretariat 
dringende Anrufe tätigen.  
 
 

 
 
 



Hausaufgaben (für Hortkinder: Lernaufgaben) 
Hausaufgaben sind Bestandteil des Unterrichts. Sie dienen der Übung, 
Wiederholung und Festigung des Lernstoffs. Hausaufgaben sind bei der 
Leistungsbeurteilung angemessen zu berücksichtigen. Im Hort erhalten die 
Kinder die Möglichkeit, die Hausaufgaben zu erledigen. Bitte sorgen Sie 
zuhause dafür, dass Ihr Kind einen ordentlichen, ruhigen Arbeitsplatz hat. 
Verpflichten Sie Ihr Kind zu festen Hausaufgabenzeiten am Nachmittag und 
unterstützen Sie Ihr Kind, wenn es Ihre Hilfe benötigt, z.B. durch Abfragen 
von Englischvokabeln, beim Üben von lautem Lesen oder unterstützen Sie 
Ihr Kind mit regelmäßigen Kopfrechenaufgaben. Die Bearbeitung von 
Hausaufgaben am späten Abend bspw. nach etwaigen Trainingseinheiten 
führt dauerhaft zu Stress, Frust und Erschöpfung beim Kind.  
 
 

Hausordnung 
Die Hausordnung regelt das Zusammenleben in der Schule und ist 
einzuhalten. Sie finden diese online auf unserer Homepage. Zum Start in 
ein neues Schuljahr müssen alle Eltern, Erziehungsberechtigten und Kinder 
unserer Schule die stets aktuelle Hausordnung unterzeichnen.  
 
 

Hitzefrei/ Unterricht bei extremer Wetterlage 
An sehr heißen Unterrichtstagen wird der Unterricht den Witterungs-
bedingungen angepasst. Nach vorheriger Ankündigung können die 6. und 
die 7. Stunde entfallen. Natürlich findet eine Betreuung im Anschluss statt.  
 

 

 
 



Infektionsschutzgesetz  
Es gibt eine Reihe von Erkrankungen, die meldepflichtig sind und bei denen 
Ihr Kind auf Grund von Ansteckungsgefahr die Schule nicht besuchen darf, 
z.B. Keuchhusten, Masern, Mumps oder auch Kopflausbefall. Sie sind 
verpflichtet, diese Krankheiten der Schule unverzüglich mitzuteilen 
(Meldepflicht). Erst durch die Bestätigung durch den Arzt oder das 
Gesundheitsamt darf Ihr Kind wieder am Unterricht der Klasse teilnehmen.  
Der Nachweis einer erfolgten Masernimpfung muss der Schule vorgelegt 
werden (Impfpflicht).   
 

Klasse vom Dienst 
Mehrmals im Schuljahr werden unsere Klassen (ab Kl. 3) als Klasse vom 
Dienst eingeteilt. Eine Woche lang stellen sie früh im Essenraum die Stühle 
herunter und sammeln in den Hofpausen Müll ein.  

 

Krankheitsfall 
siehe Punkt „Entschuldigungen“ 
 

Leistungsbewertung  
Über die Leistungsbewertung der jeweiligen Klassenstufe unterrichtet Sie 
die Klassenleitung im Rahmen der Elternabende. Die Grundlage der 
Leistungsbewertung sind die mündlichen, schriftlichen und sonstigen 
Leistungen, die auf der Grundlage von im Unterricht vermittelten 
Kenntnissen und Fähigkeiten erbracht werden müssen. Ein Notenzeugnis 
gibt es frühestens ab Klasse 3. Unsere schulinterne Punktetabelle gilt für 
alle Fächer und ist für alle Lehrkräfte verbindlich. Die Punktetabelle kann 
auf der Homepage eingesehen werden.  
Ausführliche Informationen zum individuellen Leistungsstand können am 
Elternsprechtag bei der Klassenleitung und den Fachlehrer:innen eingeholt 
werden. Dieser findet zweimal jährlich statt.  
 
 

Lesepatenschaften  
Unsere Schule kooperiert mit der Bürgerstiftung Berlin. Eltern oder 
Großeltern können sich dort als Lesepaten registrieren lassen, die dann an 
unserer Schule im Rahmen eines Ehrenamts als Lesepaten im Sinne einer 
Leseförderung für unsere Lernanfänger oder in höheren Klassen zum 
Einsatz kommen.  
Wenn auch Sie Interesse an dieser Tätigkeit haben, können Sie sich gern 
unter www.buergerstiftung-berlin.de/projekte/leselust belesen und sich an 
folgende E-Mailadresse wenden: lehrerin_manske@web.de.  



 

 
Medikamente 
Die Gabe von Medikamenten an Kinder ist nicht erlaubt. Für das 
Vorhandensein von Notfallmedikamenten (z.B. Asthmaspray) sind die Eltern 
verantwortlich.  

 

Pausenhilfe  
Im Rahmen des Unterrichtsfaches Soziales Lernen werden unsere 
Schüler:innen der 6. Klassen zu Pausenhelfern ausgebildet. In mehreren 
Unterrichtsstunden lernen die Kinder zunächst verschiedene Konflikt-
lösestrategien, erste Kommunikationstheorien und mögliche Pausensitua-
tionen mit deren Lösungsoptionen, die sie als Pausenhelfer benötigen 
könnten, kennen. Im Anschluss kommen die Schüler:innen in einem festen 
Schichtsystem als Pausenhelfer in den Hofpausen zum Einsatz. Dabei 
erlernen Sie wesentliche und wichtige soziale Kompetenzen und leisten 
einen großen Beitrag zum Schulfrieden.  
Andere Schüler:innen können sich in kleineren Konfliktsituationen helfend 
an die Pausenhilfe wenden. Die Pausenhilfe ist an den blauen oder 
lilafarbigen Westen mit unserem Schullogo und der Aufschrift Pausenhilfe 
zu erkennen.   

 

Persönliche Angaben  
Bitte aktualisieren Sie stets alle persönlichen Angaben (Adresse, E-Mail, 
Dauervollmachten usw.), besonders Ihre telefonische Erreichbarkeit für 
Notfälle.  
 

Radfahrprüfung  
Im vierten Schuljahr erhalten unsere Schüler:innen im Rahmen des 
Sachunterrichts eine Ausbildung im Fahrradfahren. Dabei lernt Ihr Kind die 
Regeln des Straßenverkehrs kennen und übt das sichere Beherrschen des 
Fahrrads. Der praktische Unterricht findet auf dem Schulgelände und/ oder 
in der Verkehrsschule statt. Unterstützen Sie Ihr Kind, indem Sie schon vor 
der Prüfung das sichere Fahrradfahren üben und Verkehrsschilder im Alltag 
erklären. 
 
  
 



 
 

Schülerausweis/ BVG-Card 
Einen Schülerausweis können Sie jederzeit im Sekretariat beantragen. 
Hierfür wird ein aktuelles Passbild benötigt.  
Allen Berliner Grundschülern gewährt die BVG kostenfreies Fahren mit den 
öffentlichen Verkehrsmitteln. Nach Erhalt des Schülerausweises beantragen 
Sie bitte schnellstmöglich die BVG-Card online über: 
https://1.bvg.de/schuelerticket 
An Wandertagen und Exkursionen muss die BVG-Card oder ein gültiger 
Fahrschein mitgeführt werden.  
 

Schülerlotsen 
Ausgewählte Schüler:innen der 5. Klassen werden alljährlich an unserer 
Schule in Zusammenarbeit mit der Polizei zu Schülerlotsen ausgebildet. 
Jeden Morgen kommen sie zum Einsatz und sichern so den Schulweg für 
alle im unmittelbaren Umfeld unserer Schule. Dieses Projekt ruht vorerst im 
Schuljahr 2023/24.  

 

Schulmappe  
Jüngere Grundschulkinder sollten eine Schulmappe tragen. Üben Sie mit 
Ihrem Kind von Anfang an das selbstständige Öffnen und Schließen, das 
Auf- und Absetzen. Räumen Sie im ersten Schuljahr regelmäßig unnötiges 
Gewicht bzw. Material aus, damit die Mappe nicht zu schwer wird. 
Kontrollieren Sie bitte das Arbeitsmaterial. Gern werden Spielsachen, 
Zeichnungen oder andere „Schätze“ tagelang umhergetragen. 
 
 
 



 
Schulsozialarbeit 
Unser Schulsozialarbeiter heißt Herr Middendorf. In seinem Büro (Zimmer 
007, Foyer) erhalten Sie Hilfe bei Belastungen in der Familie oder im 
sozialen Umfeld. Kontaktdaten finden Sie auch auf unserer Homepage.  

 

Schwimmunterricht  
Im dritten Schuljahr erhalten unsere Schüler:innen Schwimmunterricht. Die 
Teilnahme ist Pflicht. Unterstützen Sie Ihr Kind und üben Sie bitte 
regelmäßig das Schwimmen im öffentlichen Schwimmbad.  
 
 

Spinde/ Schließfach  
Einigen Klassenstufen stehen Schließfächer zur Verfügung. Dort 
gelagerte Gegenstände sind nur versichert, wenn der Spind mit einem 
Schloss, z.B. einem von Ihnen mitgegebenen Zahlenschloss, gesichert 
ist. 
 

Studientag  
Pro Schuljahr finden zwei Studientage für das pädagogische Personal  
statt. Die Schule ist an diesen Tagen geschlossen. Bitte richten Sie 
sich rechtzeitig auf die Betreuung Ihres Kindes ein.  
 
 

Unterrichtszeiten  
1. Stunde: 07.45 – 08.30Uhr  
2. Stunde: 08.40 – 09.25Uhr 
3. Stunde: 09.45 – 10.30Uhr  
4. Stunde: 10.40 – 11.25Uhr 
5. Stunde: 11.55 – 12.40Uhr  
6. Stunde: 12.50 – 13.35Uhr 
7. Stunde: 13.40 – 14.25Uhr  
  

 
 



 
Zusammenarbeit  
Wir freuen uns auf die gemeinsame Zeit mit Ihrem Kind und Ihnen!  
 
 

 
 
 
 
 

 Wir wünschen Ihnen und Ihrem Kind ein erfolgreiches 
Schuljahr an unserer Schule! 

 
Das gesamte Team der Melli-Beese-Schule 

   
 
 

 
 
 

Leitfaden erstellt von: Katja Manske 
Stand: Juni 2023 


