Konzeption
des offenen Ganztagsbetriebes

an der Melli-Beese-Schule

Das sind WIR!

Konzeption des offenen Ganztagsbetriebs (eFOB) an der Melli-Beese-Schule

Der offene Ganztagsbetrieb (im Folgenden eF6B genannt) an der Melli-Beese-Schule zeichnet
sich durch eine enge und positive Zusammenarbeit zwischen unserem padagogischen Fachperso-
nal sowie mit den Kindern aus. Es ist unser tagliches Ziel, die Kinder zu selbststandigen, toleran-
ten und aufgeschlossenen Menschen zu erziehen. Der respektvolle Umgang miteinander und die
Fahigkeit zur Kooperation sind bei uns selbstverstandlich.

Jedes Kind wird gemaf seinen individuellen Fahigkeiten gefordert und gefordert, sodass es sein
volles Potenzial entfalten kann. Wir verstehen uns als eine Schule, in der alle Beteiligten

— Schiler, Eltern, Lehrkrafte und das padagogische Personal —

ein gemeinsames Interesse an Bildung, Erziehung und kultureller Entfaltung haben. Nur durch eine
vertrauensvolle Zusammenarbeit kdnnen wir das Beste fiir jedes Kind erreichen.

Unser Leitbild betont nicht nur die Vermittlung von Wissen, sondern auch die Férderung von Erfah-
rungen, die es den Kindern ermdglichen, in einer vielfaltigen Gemeinschatft zu leben, zu arbeiten
und voneinander zu lernen. Eine Wohlfiihlatmosphére, in der Ausgrenzung keinen Platz hat, steht
dabei im Mittelpunkt. Freundlichkeit, Respekt und Toleranz gegeniiber uns selbst und unserer Um-
welt bilden die Grundwerte, nach denen wir handeln.

Unsere Kinder sollen gerne zur Schule kommen, sich in ihrer Haut wonhlfiihlen und als starke,
selbstbewusste Personlichkeiten neue Herausforderungen meistern. Unser padagogisches Perso-
nal unterstutzt sie dabei, indem es ihnen die notwendigen Lernstrategien, Methoden und den Um-
gang mit Medien vermittelt. So werden die Kinder bestmdglich auf inre Zukunft vorbereitet.

Ein zentrales Anliegen unserer Konzeption ist die Vermittlung von Lesekompetenz sowie sozialen
und ethischen Werten. Diese Kompetenzen sind entscheidend, um die Kinder in ihrem weiteren
Leben zu unterstutzen. Ein Beispiel dafir ist die Einhaltung unserer Hausordnung, die ein harmoni-
sches und demokratisches Miteinander fordert.

Im Mittelpunkt unseres Konzepts steht die Sprach- und Leseférderung. Die Kinder erweitern ihre
Sprachfahigkeiten in Gesprachskreisen, in denen aktuelle Themen sowie persoénliche Erlebnisse
besprochen werden. Zudem steht im Obergeschoss der Schule ein Leseraum zur Verfiigung, der
allen Kindern zuganglich ist und eine einladende Atmosphare flr das Lesen altersgerechter Litera-
tur schafft.

Sport wird ebenfalls groRgeschrieben an der Melli-Beese-Schule. Seit November 2018 besteht
eine Kooperation mit dem Fuf3ballverein Union Berlin, die es uns ermdglicht, einen erfahrenen
Trainer in unseren Sportunterricht zu integrieren. Der Trainer unterstiitzt nicht nur die reguléren
Sportstunden, sondern bietet auch im Freizeitbereich Fu3ball-AGs an. Diese Partnerschaft starkt
den sportlichen Charakter unserer Schule und férdert Teamgeist und korperliche Fitness.



1. Offener Ganztagsbetrieb (OGB), Hort oder erganzende Férderung und Betreuung (eF6B)

Unsere Schule ist eine offene Ganztagsschule, die wahrend der Schulzeit eine verlassliche
Betreuung von 7:30-13:30 Uhr bietet. Dartiber hinaus gibt es die Moglichkeit, die Betreuung zu
erganzen.

Um diese erganzende Betreuung nutzen zu kdnnen, muss ein Vertrag mit dem Jugendamt
geschlossen werden.

Die eF0OB ist fester Bestandteil der offenen Ganztagsschule, in dessen Rahmen eine
kontinuierliche ganztagige Umsetzung des Berliner Bildungsprogramms stattfindet.

Erganzende Module kénnen einzeln sowie zusammen abgeschlossen werden und sind nur zum
Teil kostenpflichtig.

Frihmodul 06:00 — 07:30 Uhr
Nachmittagsmodul 13:30 — 16:00 Uhr
Spatmodul 16:00 — 18:00 Uhr
Ferienmodul

Die Schulanfanger der 1. Klassen werden durch einen festen Erzieherln betreut und kénnen sich
im ersten halben Jahr an alle neuen Abldufe und das Schulleben mit allen Gegebenheiten langsam
gewohnen (Klasse am Vormittag = Gruppe am Nachmittag).

Spatestens mit Beginn des 2. Halbjahres bzw. mit dem Blick auf dem Entwicklungsstand der
Kinder in der Klasse wird in kleinen Schritten die kommende offene jahrgangsibergreifende Arbeit
ab Klasse 2 nahergebracht.

Ab der 2. Klasse arbeiten wir am Nachmittag im Jahrgang offen. Siehe Punkt 2.3.3.1.

Unsere Schule befindet sich im Ortsteil Johannisthal des Bezirkes Treptow-Kdpenick, dem
wasserreichsten Bezirk Berlins im Sudosten unserer Stadt. Der Johannisthaler Park grenzt
unmittelbar an unsere Schule und wird als zusatzlicher Aufenthaltsort im Grinen fur unsere
Schuler*innen genutzt. Die Konigsheide und der Landschaftspark und die vielen Gartenanlagen
unterstitzen den grinen Charakter unseres Stadtteils. Unserer Schule liegt verkehrsgunstig.
StraRenbahn und Bus fahren unmittelbar an der Schule und auch die S-Bahn ist fuRlaufig
erreichbar. Johannisthal ist ein aufstrebender Stadtteil, der weitere Wohnungsbebauung und
Ansiedlung von Gewerbe und Wissenschaft vorsieht und die starksten Zuwachse des Bezirkes der
Altersgruppe der bis 21-jahrigen zu verzeichnen hat. Unsere Kinder kommen aus vielen sozialen
Schichten und Nationen. Dieses fordert von uns ein padagogisches Feingefluhl, um letztendlich ein
vielfaltiges und tolerantes Miteinander anzustreben.

1.2  Anzahl der Kinder

An unserer Schule lernen tber 500 Kinder, von denen ca. 2/3 in der eF6B sind.
Die Personalausstattung der Erzieherlnnen richtet sich nach der Anzahl der Klassen und der
abgeschlossenen Betreuungsvertrage, die Uber die VHG-Zeit (7:30-13:30 Uhr) hinausgehen.

1.3  Offnungszeiten

Gedffnet haben wir von Montag bis Freitag von 6:00 bis 18:00 Uhr.
Eine Betreuung an unterrichtsfreien Tagen und zu den Ferien ist durch einen eF6B-Vertrag
maglich.



1.4  Schule und Umgebung

Das Schulgebaude und die grofie Turnhalle sind von einer gro3ziigig gestalteten Aulenanlage
umgeben. Der Sportplatz, der Schulhof mit vielen Spielgeraten und der angrenzende 6ffentliche
Park bieten hervorragende Spielmdglichkeiten fur die Kinder.

2. Padagogische Arbeit
21 Das Bild vom Kind

Forderung von Individualitat und sozialer Kompetenz

Individualitat ist ein wesentlicher Bestandteil der Personlichkeit jedes Kindes. Sie wird jedoch nur
dann konstruktiv, wenn sie in soziale Kompetenzen eingebettet ist. Kinder tragen bereits Potenzi-
ale und Fahigkeiten in sich, die sie in der Auseinandersetzung mit ihnrer Umwelt weiterentwickeln.
Dabei Ubernehmen sie aktiv Verantwortung fur ihren eigenen Entwicklungsprozess. Erzieherinnen
sind dabei nicht nur Betreuende, sondern vielmehr unterstiitzende Begleiterinnen auf diesem Weg.

Wir sind der Uberzeugung, dass ein Kind dazu befahigt werden sollte, selbstbestimmt zu handeln
und aktiv fur sich selbst einzutreten. Ein solches Handeln basiert auf Selbstbewusstsein und der
Fahigkeit zur Selbstreflexion. Kinder lernen, ihre eigenen Grenzen zu erkennen und zu respektie-
ren. Nur wenn sie ihre eigenen Grenzen verstehen, kdnnen sie auch die Grenzen der anderen
wahrnehmen und achten.

Selbstbestimmung und Selbstbeherrschung sind dabei grundlegende Bausteine auf dem Weg zur
Selbstverwirklichung. Jedes Kind soll die Méglichkeit erhalten, herauszufinden, was ihm Freude
bereitet und wie es diese Freude in seine persénlichen Starken umsetzen kann. Diese Freiheit zur
Entfaltung ist ein wichtiger Bestandteil der kindlichen Entwicklung und tragt dazu bei, dass Kinder
ihre Interessen und Talente entdecken und ausleben kdénnen.

2.2 Die Bildungs- und Erziehungsziele

2.2.1 Entwicklung und Starkung sozialverantwortlicher Verhaltensweisen

In unserer Einrichtung fordern wir aktiv den Gemeinschaftssinn und die sozialen Fahigkeiten der
Kinder. Dabei achten wir auf ihre individuellen Bedurfnisse und unterstitzen ihre persénliche Ent-
wicklung. Wir schaffen einen Raum, in dem sich jedes Kind wohlftihlen kann und in dem es die
Moglichkeit hat, seine Einzigartigkeit zu entfalten.

2.2.2 Wertevermittlung / Konfliktfahigkeit

Eine wesentliche Aufgabe der padagogischen Fachkrafte besteht darin, den Kindern Werte und
Regeln zu vermitteln, die ihnen ermdglichen, sich sicher in sozialen Kontexten zurechtzufinden. Es
ist wichtig zu erkennen, dass gemeinsames Zusammenleben nur durch Regeln mdglich ist, die von
den Kindern verstanden und akzeptiert werden missen. Ein grundlegender Aspekt dabei ist der
Respekt vor der Wirde jedes Einzelnen. Jeder Mensch ist einzigartig und sollte in seiner Individua-
litat anerkannt und respektiert werden. Unser Ziel ist es, den Kindern zu vermitteln, dass es vollig
in Ordnung ist, anders zu sein — denn Vielfalt ist ein wertvoller Bestandteil unserer Gesellschaft.

Dartber hinaus méchten wir die Toleranz gegentber anderen Kulturen und Werten fordern. Dies
geschieht durch einen intensiven Dialog mit den Kindern, der Raum fur Austausch und Verstandnis
schafft. Ebenso liegt uns die Férderung von Hilfsbereitschaft, Geduld und Freude am Lernen am



Herzen. Wir nehmen die Starken der Kinder wahr und unterstiitzen sie dabei, diese selbst zu
entdecken, auch wenn sie sich ihrer Fahigkeiten noch nicht bewusst sind. Hierfur ist es wichtig,
den Kindern einen Raum zur Selbstverwirklichung zu bieten. Sie sollen die Freiheit haben, ihre
Interessen und Talente zu entfalten und eigenstandig Aufgaben und Beschaftigungen zu wahlen.

2.3. Inhalte
2.3.1. Vormittag/ Unterrichtsbegleitung/ Férderband

Kinder haben vielfaltige Bildungsbedurfnisse, die durch die enge Zusammenarbeit von Lehrerinnen
und Erzieherinnen geférdert werden. Beide Professionen stehen in stdndigem Austausch, um eine
ganzheitliche Betreuung und Férderung zu gewabhrleisten. In den Klassen 1 und 2 gibt es einen
festen Erzieherin, der den Unterricht in ausgewdahlten Stunden begleitet. Diese enge Begleitung
ermdglicht es den Erzieherlnnen, die behandelten Themen aufzugreifen und in die
Freizeitgestaltung am Nachmittag einzubinden.

Ein Beispiel: Wird im Sachunterricht das Thema ,gesunde Ernahrung“ behandelt, kann dies in der
Freizeit weiter vertieft werden — etwa indem die Kinder lernen, wie man eine Apfelsine schalt oder
eine Kiwi isst. Nach einem Wandertag, etwa in ein Planetarium, konnte ein kreatives Angebot zum
Thema Planeten und Weltraum folgen. So werden Lerninhalte nicht nur theoretisch, sondern auch
praktisch in die Lebenswelt der Kinder integriert. Durch soziale, sportliche und praktische Aktivita-
ten wird die kognitive und physische Entwicklung der Kinder gefordert.

Zusatzlich finden regelmafiig Projektarbeiten statt, in denen Unterrichtsinhalte auch in den Freizeit-
bereich tbergehen (Beispiel Klasse 1: ,Der Apfel“). Diese Projekte ermdglichen eine sinnvolle Ver-
bindung zwischen schulischen und freizeitpadagogischen Inhalten. Lehrerinnen und Erzieherlnnen
besprechen regelméRig den Entwicklungsstand der Kinder und arbeiten bei Bedarf eng zusam-
men. Erzieherlnnen kénnen bei den zweimal jahrlich stattfindenden Elternsprechtagen teilnehmen,
sofern dies im Einzelfall gewlinscht ist.

Erzieherlnnen erteilen keinen Unterricht und Gbernehmen keine Vertretungsstunden. Sollte eine
Lehrkraft ausfallen und keine Vertretung durch eine Lehrkraft moglich sein, wird die Stunde durch
einen Erzieherln als Betreuungszeit (VHG-Zeit) gestaltet. Liegen Arbeitsblatter vor, die die Kinder
selbststandig bearbeiten kbnnen, stellt der Erzieherln den Raum und die Zeit zur Verfligung, wéh-
rend die Lehrerinnen weiterhin fur die inhaltliche Vermittlung und Kontrolle zustandig bleiben.
Fehlen Arbeitsblatter, wird die Zeit individuell genutzt, um die Kinder nach ihren Bedurfnissen zu
unterstitzen.

Unterstitzung im Forderband durch die Erzieherlnnen in den ersten und zweiten Klassen
Zusammenarbeit im Forderband

Im Forderband arbeiten unterschiedliche Professionen an padagogischen Fachkréaften eng koope-
rativ zusammen. Sie teilen sich die Verantwortung fir Planung, Durchfihrung und Reflexion der
Forderangebote.

Durch den Einsatz von mehreren péadagogischen Fachkraften kdnnen die Kinder gezielt in kleinen
Lerngruppen von 6-8 Kindern gefordert und gefordert werden.
Dies ermdglicht:

eine intensive individuelle Begleitung

eine ruhige und strukturierte Lernatmosphéare

schnelle Ruckmeldungen und direkte Unterstiitzung
differenzierte Aufgabenstellungen auf unterschiedlichen Niveaus
gezielte Beobachtung sozialer Lernprozesse



Die Aufgabenverteilung erfolgt flexibel und orientiert sich an den jeweiligen Starken der Fachkrafte
sowie am Forderbedarf der Kinder.

Schwerpunkt: Lesen und soziales Lernen
Schwerpunkt: Lesen
Rolle der Erzieherlnnen im Fdrderband

Im Forderband unterstutzen die Erzieherlnnen die Kinder gezielt und spielerisch beim Aufbau ihrer
Lesekompetenz. Dabei liegt der Fokus nicht nur auf der reinen Lesetechnik, sondern insbesondere
auf Wortverstandnis, Wortschatzerweiterung und Lesemotivation.

Durch kreative und handlungsorientierte Methoden werden die Kinder zum Lesen angeregt und
erfahren Sprache als lebendig und bedeutungsvoll.

Aufgaben und Schwerpunkte der Erzieherinnen
Lesemotivation fordern

Vorlesen mit dialogischer Gesprachsfuhrung
Einsatz von Bilderblchern und kurzen Texten
Einrichtung kleiner Leseecken

Positive Verstarkung von Leseerfolgen
Freude am Lesen entwickeln

Kennenlernen verschiedener Textsorten
Starkung des Selbstvertrauens als Leser/in

Wortverstandnis vertiefen

Gemeinsames Klaren unbekannter Woérter
Erklaren durch Beispiele, Bilder und Bewegungen
Nachspielen von Textinhalten

Gesprachsrunden zu gelesenen Geschichten

Wortschatz erweitern

Wortschatzspiele (z. B. Wortkarten, Memory, Reimspiele)
Sammeln neuer Worter in einem ,Wortschatzheft"
Arbeiten mit Ober- und Unterbegriffen

Thematische Wortfelder erarbeiten

Lesemoaotivation

o Freude am Lesen entwickeln
o Kennenlernen verschiedener Textsorten
e Starkung des Selbstvertrauens als Leser/in



Schwerpunkt: Soziales Lernen
Rolle der Erzieherlnnen im Forderband

Im Forderband tGbernehmen die Erzieherlnnen eine zentrale Rolle in der Férderung sozialer Kom-
petenzen. Soziales Lernen wird dabei nicht isoliert betrachtet, sondern als grundlegende Voraus-
setzung fur erfolgreiches Lernen und eine positive Gruppenatmosphére verstanden.

Durch gezielte, spielerische Angebote unterstutzen die Erzieherinnen die Kinder dabei, soziale Fa-
higkeiten aufzubauen, zu festigen und im schulischen Alltag anzuwenden. Die Arbeit in kleinen
Gruppen bietet hierfiir einen geschiitzten Rahmen, in dem soziale Prozesse bewusst begleitet und
reflektiert werden kdnnen.

Uberfachliche Ziele des sozialen Lernens

Das Forderband fordert gezielt soziale Kompetenzen als Grundlage erfolgreichen Lernens. Die
Kinder sollen:

Regeln einhalten und Verantwortung Gbernehmen
respektvoll miteinander kommunizieren

zuhoren und andere ausreden lassen

kooperativim Tandem oder in Kleingruppen arbeiten
Rucksichtnahme und gegenseitige Unterstlitzung zeigen
eigene Gedanken angemessen aufiern

Gefuihle wahrnehmen, benennen und ausdriicken
Empathie entwickeln

Konflikte gewaltfrei und sprachlich [6sen

kleine Verantwortlichkeiten ibernehmen

o ihr Selbstwertgefuhl starken

Erzieherlnnen:

Unterstiitzung beim sozialen Lernen

Begleitung unterschiedlicher Lernformen

Forderung von Arbeitsverhalten und Selbststandigkeit
Starkung sozialer Kompetenzen

Nutzung unterschiedlicher Materialien

Diese Kompetenzen tragen wesentlich zur Personlichkeitsentwicklung der Kinder bei und schaffen
eine stabile Basis flir gemeinsames Lernen.

Padagogische Schwerpunkte der Erzieherlnnen
Forderung der Kooperationsféahigkeit

Die Erzieherlnnen initiieren Partner- und Gruppenspiele mit klaren Rollenverteilungen und koope-
rative Aufgaben nach dem Prinzip ,Wir schaffen das nur gemeinsam®. Anschlieend wird die Zu-
sammenarbeit gemeinsam reflektiert, um positives Verhalten bewusst zu machen und weiterzuent-
wickeln.

Training der Kommunikationsféhigkeit

Gesprachsregeln werden eingelbt und ritualisiert. Die Kinder lernen, ,Ich-Botschaften® zu formulie-
ren, aktiv zuzuhoéren und konstruktives Feedback zu geben. Regelmaliige Gesprachs- und Feed-
backrunden fordern einen respektvollen Austausch.



Starkung der emotionalen Kompetenz

Ein weiterer Schwerpunkt liegt auf der Wahrnehmung und Regulation von Gefiihlen. Die Kinder
Uben, Gefuhle zu benennen und einzuordnen, angemessen mit Frustration umzugehen und Strate-
gien zur Selbstregulation zu entwickeln.

Das Foérderband stellt ein fest im Stundenplan verankertes, wochentlich wiederkehrendes Angebot
dar, das durch seine RegelmaRigkeit und Verbindlichkeit eine nachhaltige Férderung fachlicher
und sozialer Kompetenzen ermoglicht.

2.3.2 Wandertage/Klassenfahrten

Die Klassen werden, soweit es moglich ist, bei schulischen Ausfligen, Wandertagen und Klassen-
fahrten von einem Erzieherln oder einem Elternteil begleitet. Wandertage dienen dazu, Unterrichts-
inhalte zu vertiefen und praktisch anzuwenden. Klassenfahrten férdern den Zusammenhalt der
Klasse und starken das Gemeinschaftsgefiihl.

23.1
2.3.2 Nachmittagsgestaltung

2.3.3.1. offene Arbeit

Am Nachmittag bieten wir den Kindern Freiraume, in denen sie ihrer Fantasie, Kreativitat, inren In-
teressen und Neigungen nachgehen kdénnen. Auch das Bediirfnis nach Ruhephasen, in denen sie
trAumen, abschalten und entspannen kdnnen, wird von uns beriicksichtigt. Es ist uns wichtig, die
Starken der Kinder zu férdern und sie gleichzeitig in ihnren Schwéachen zu unterstitzen.

Die Betreuung am Nachmittag erfolgt in den Klassenrdaumen, da es an unserer Schule keine sepa-
raten Raume fur die Nachmittagsbetreuung gibt. Erzieherlnnen arbeiten in Voll- und Teilzeit, zu-
dem sind Facherzieherinnen fir Integration und Berufsbegleitende in Ausbildung bei uns tatig.

Um die Betreuung nach 13:30 Uhr zu nutzen, muss ein Vertrag mit dem Jugendamt abgeschlos-
sen werden. Etwa zwei Drittel der Kinder nehmen derzeit dieses Angebot wahr.

Wir legen grol3en Wert darauf, auch bei personellen Ausfallen wie Urlaub, Krankheit oder Fortbil-
dung eine verlassliche Betreuung zu gewabhrleisten.

Fur die Lernanfanger in den ersten Klassen bleibt die Betreuung bis zum Ende des ersten Halbjah-
res in ihrem Vormittagsverbund, also gruppenbezogen. Ab dem zweiten Halbjahr werden die
Kinder schrittweise an die offene, jahrgangsibergreifende Betreuung herangefiihrt, die sie ab der
2. Klasse erwartet.

Ab der 2. Klasse erfolgt die Betreuung nach 13:30 Uhr (oder spatestens ab 14:30 Uhr) offen, jahr-
gangsubergreifend und raumibergreifend. Dadurch haben die Kinder die Mdglichkeit, verschie-
dene Angebote zu nutzen und selbst zu entscheiden, welche Aktivitaten sie verfolgen mochten.
Sie sind nicht an ein festes Angebot gebunden, sondern kdnnen ihren Interessen nachgehen —
auch wenn sie bereits ein ahnliches Angebot kennen.

Die Kinder haben auch die Mdglichkeit, am Nachmittag Freunde aus anderen Klassen zu treffen
und neue Freundschaften zu schlie3en.



Unsere taglichen Angebote finden im Geb&ude, auf dem Hof, auf dem Sportplatz und nach
Moglichkeit in der Turnhalle statt. Der Schulhof und der Sportplatz bieten viel Platz fir Bewegung.
Im Gerateschuppen stehen den Kindern verschiedene Bewegungsgerate zur Verfligung, mit denen
sie auch bei schlechtem Wetter ihrem Bewegungsdrang nachgehen kénnen. Wir besuchen auch
aktiv die Spielplatze und Parkanlagen in unserem Kiez.

Die Dokumentation der Angebote erfolgt monatlich und wird durch jahrgangsbezogene Monats-
plane in jedem Haus sichtbar ausgehangen. Diese Planung kann sich aus den verschiedensten
Griunden andern und stellt lediglich eine Vorplanung dar.

2.3.3.2 Rituale

Rituale sind ein fester Bestandteil unserer padagogischen Arbeit, da sie den Kindern Sicherheit
und Orientierung bieten. Besonders wichtig sind sie, um den Ubergang in die Schule fiir alle Lern-
anfanger vertrauensvoll und sicher zu gestalten. Bei Unsicherheiten oder Konflikten stehen die
Erzieherinnen als Ansprechpartner und Vermittler zur Seite und vermitteln den Kindern das Geftihl,
dass ihnen bei Bedarf geholfen wird.

Zu einem festen Tagesablauf gehdren regelmafige Rituale wie feste Essenszeiten, Zeiten fur
Lernaufgaben, Sitzkreise und Vorleserunden. Diese Rituale werden in klar abgegrenzten
Zeitrahmen durchgefihrt, damit die Kinder sich im Tagesablauf gut orientieren kénnen.

Mit zunehmendem Alter der Kinder werden die Rituale flexibler gestaltet, und die Kinder kénnen
zunehmend selbststandiger Uber ihre Freizeit bestimmen. Dabei orientieren wir uns an den sich
stetig weiterentwickelnden Bedurfnissen der Kinder.

2.3.3.3 Lernaufgaben

Unser Bildungs- und Betreuungsangebot férdert Chancengleichheit, auch durch die Unterstiitzung
bei Lernaufgaben. Den Kindern wird die Mdglichkeit geboten, ihre Aufgaben in der Nachmittagsbe-
treuung zu erledigen. Daflr stellen wir den nétigen Raum, Ruhe und Zeit zur Verfiigung. Ab etwa
13:30 Uhr werden die Aufgaben in den Gruppen bearbeitet. Die 1. Klasse hat 15 bis 20 Minuten fir
die Lernaufgaben, die 2. Klasse 30 Minuten, und ab der 3. Klasse stehen den Kindern taglich 45
Minuten zur Verfigung. Die Erzieherlnnen kontrollieren die Aufgaben nicht auf Richtigkeit; diese
Verantwortung liegt allein bei der Lehrkratft.

Es wird angestrebt, regelm&Rig einen Tag ohne Lernaufgaben zu ermdglichen.

Eltern missen jedoch zusatzlich zu Hause mit ihren Kindern gemeinsam Aufgaben erledigen oder
das Uben von Lerninhalten unterstitzen.
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2.41 Zusammenarbeit im Team

Die Dienstberatung der Erzieherinnen findet einmal wdchentlich statt. Einmal im Monat nimmt die
Schulleitung daran teil. In diesen Besprechungen werden sowohl kurzfristige als auch langfristige
Termine thematisiert und zukunftige Projekte geplant. Zudem bietet die Dienstberatung Raum fur
einen kurzen Austausch Uber die paddagogische Arbeit. Hier werden gemeinsame Absprachen
getroffen oder, falls notwendig, bestehende Absprachen Uberarbeitet. Die Inhalte der Dienstbera-
tung werden in einem Protokoll festgehalten.



Zusétzlich findet einmal pro Woche eine kleine Teamsitzung fiir die Erzieherlnnen statt, die eng
zusammenarbeiten, insbesondere in einem Jahrgang. In dieser Sitzung wird die Arbeit am Nach-
mittag gemeinsam geplant, vorbereitet und festgelegt.

Als Jahrgangsverantwortliche treffen sich aus jedem Jahrgang eine feste Erzieherin einmal in der
Woche aus um ubergreifend Themen aufzugreifen, Informationen oder Aufgaben von Schulleitung
oder koordinierender Fachkraft in die Jahrgang-Teams zu tragen.

2.4.2 Zusammenarbeit mit den Lehrkraften

Eine Absprache zwischen Klassenlehrerln und Erzieherln findet regelmaRig statt, diese ist an
einem Tag in der Woche festgelegt. Inhalt der Treffen sind bevorstehende Termine, Planung
gemeinsamer Ausfllige, bevorstehende Veranstaltungen oder ein Austausch Uber die Kinder.
Gemeinsam werden Elternabende und Elterngesprache geplant und gefihrt.

25 Qualitatssicherung

2.5.1 Fortbildung

Die Erzieherlnnen sind in allen wichtigen Gremien der Schule vertreten und wirken dort aktiv mit.
Das Interesse an kontinuierlicher Weiterbildung, um die eigene Arbeit weiterzuentwickeln und sich
selbst zu evaluieren, wird von der Schulleitung und der koordinierenden Fachkraft unterstitzt. Die
Arbeit mit den Kindern erfordert eine regelméaflige Reflexion der eigenen professionellen Haltung
sowie ein fortlaufendes Interesse an der Weiterentwicklung der padagogischen Arbeit.

2.5.2 Umgang mit Konflikten

Konflikte begleiten die Kinder ein Leben lang. Deshalb ist es uns wichtig, gemeinsam mit ihnen L6-
sungsansatze zu entwickeln, um Konflikte zu vermeiden oder zu klaren, und ihnen bewusst zu ma-
chen, dass sie Verantwortung fur ihr eigenes Handeln tibernehmen missen. Wenn Grenzen Uber-
schritten oder Regeln missachtet werden, sollen die Kinder lernen, mit den daraus resultierenden
Konsequenzen umzugehen.

2.5.3 Umgang mit Kindern unterschiedlicher Nationen

An unserer Schule lernen Kinder aus unterschiedlichen Nationen gemeinsam in ihrem Klassenver-
band. Jedes Kind gehort einer festen Klasse an, was den Gemeinschaftssinn, die schulischen
Leistungen und die sprachlichen Fahigkeiten fordert.

254 Evaluation
2.5.4.1 Evaluationsvorhaben bis ca. 2027

Auf Grund der vor uns liegenden baulichen Veranderung, vor Eréffnung und Bezug des neuen Schul-
gebaudes, ist eine Evaluation des Konzeptes notig.

2.5.4.2 Evaluationsziel

1. Anpassung der Konzeption
2. Raumkonzept

3. Zusammenarbeit



3. Organisation

Zum einheitlichen padagogischen Handeln dient unser kontinuierlicher Tagesablauf. Damit auch
die Kinder einen harmonischen Tag erleben, bendtigen sie eine bestandige Struktur, die ihnen Ori-
entierung und Sicherheit gibt.

3.1 Tagesablauf

6:00 — 7:30 Uhr Frihbetreuung (nur mit einem Vertrag)

7:30 —13:30 Uhr Unterricht/Betreuung wahrend der Schulzeit (VHG im OGB)
ab der 2.Hofpause - 7.Std. Nutzung des Speiseraumes

13:30 — 16:00 Uhr Nachmittagsbetreuung (nur mit Vertrag)

16:00 — 18:00 Uhr Spéatbetreuung (nur mit Vertrag)

Im Rahmen der offenen Ganztagsschule werden alle Kinder verlasslich von 7:30 bis 13:30 Uhr
entweder durch eine Lehrkraft oder einer Erzieherln betreut. Sollte der Unterricht nach 13:30 Uhr
ausfallen und keine Lehrkraft die Stunde vertreten kdnnen, ist eine Betreuung nur fir Kinder
moglich, die einen Vertrag fur die ergdnzende Forderung und Betreuung vorweisen kdnnen. Ohne
diesen Vertrag kann keine Betreuung durch Erzieherlnnen tibernommen werden. Besonders wich-
tig ist dies fur Kinder, die in der 6. Stunde (13:05-13:50 Uhr) oder in der 7.Stunde Unterrichtsaus-
fall haben, da die Betreuung ohne Vertrag um 13:30 Uhr endet.

3.1.1 Mittagessen

Das Mittagessen wird in der Zeit von etwa 11:00 bis 14:30 Uhr eingenommen. Wann die Kinder
essen gehen, richtet sich nach dem Stundenplan jeder einzelnen Klasse. Die Betreuung wéahrend
der Hofpause und der Essenszeiten erfolgt durch Erzieherlnnen und Lehrerinnen. Wir bemiihen
uns, jedem Kind ausreichend Zeit zum Essen zu geben, jedoch ist die Essenszeit und das
Platzangebot begrenzt.

Das Mittagessen wird mehrmals taglich von einem Caterer warm angeliefert. Jedes Kind erhalt
nach Anmeldung beim Caterer einen Essenschip und bekommt dadurch das Essen, das
gemeinsam mit den Eltern zu Hause ausgewahlt wurde. Die Eltern missen das Essen gemeinsam
mit ihrem Kind rechtzeitig vorbestellen, da ansonsten kein Mittagessen fur das Kind an diesem
Tag bereitgestellt wird. Sollte das Essen nicht abbestellt werden und dies mehrmals versaumt
werden, kann eine Kiindigung des Vertrages erfolgen. Im Falle einer Krankheit oder aus anderen
Gruinden des Fehlens mussen die Eltern ihr Kind beim Caterer abmelden. Jedes Kind ist fir seinen
Chip selbst verantwortlich. Bei Verlust muss ein neuer Chip beim Caterer bestellt werden, und die
Kosten daflir miissen von den Eltern getragen werden.

3.1.2 Freizeitgestaltung

Wir bieten ein abwechslungsreiches Programm an unterschiedlichen Aktivitaten, dass wir in einem
Monatsplan transparent gestalten. Dieser Plan wird von den Erzieherlnnen vor Beginn des
jeweiligen Monats erstellt und gut sichtbar ausgehéngt. Aktuelle Themen und Interessen der
Kinder flie3en in unsere Angebote ein. Der Aufenthalt an der frischen Luft — bei jedem Wetter — ist
uns besonders wichtig. Durch die offenen Angebote haben die Kinder die Moglichkeit, ihren Tag
zunehmend selbst zu gestalten und zu bestimmen. Zudem kénnen sie verschiedene
Réaumlichkeiten nutzen, die jeweils fur unterschiedliche Interessen und Aktivitdten zur Verfiigung
stehen.

Dieser Plan kann jedoch durch unvorhersehbare Veranderungen Abweichungen aufweisen.
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3.2 Ferien oder unterrichtsfreie Tage

Um Eltern die Moglichkeit zu geben, ihren Urlaub zu planen, informieren wir zum Ende des
Kalenderjahres dariiber, an welchem Ort (entweder an der Melli-Beese-Schule oder an einer ande-
ren nahegelegenen Schule) die Betreuung im néchsten Kalenderjahr stattfindet.

Vor jedem Ferienbeginn oder vor unterrichtsfreien Tagen wird eine Abfrage durchgefihrt, um die
Anzahl der Kinder, die in dieser Zeit betreut werden, zu ermitteln. Die Abfrage erfolgt Uber einen

Zettel, der mit einer verbindlichen Abgabefrist versehen ist. Dieser Abfragezettel wird Uber einen

Mailverteiler an die Eltern der eF6B verschickt. Eltern, die sich nicht fir den Verteiler angemeldet
haben, erhalten den Zettel direkt von den Erzieherinnen.

Die Erzieherlnnen erstellen vor jeder Ferienzeit ein abwechslungsreiches Ferienprogramm, das
kurz vor Beginn der Ferien auf der Homepage und im Schaukasten der eF6B veréffentlicht wird.
Das Programm variiert je nach Wetterlage, Jahreszeit und den verfligbaren personellen
Ressourcen. Um auRRerschulische Hohepunkte zu setzen, beziehen wir die Kinder aktiv ein

und bericksichtigen ihre Winsche bei der Feriengestaltung. Geplant werden unter anderem:

Tagesausflige zu Spielplatzen, Indoorspielplatzen, Parks und Waldern

Ausfliige ins FEZ oder ins Kino

Wanderungen in die ndhere Umgebung

Sportliche Aktivitten wie Bowling, Bouldern und Eislaufen

Schwimmbadbesuche (ab Klasse 2, wenn ein Rettungsschwimmer vor Ort ist und genU-
gend Personal zur Begleitung vorhanden ist)

e Verschiedene kreative Angebote

Fur zukinftige Kinder der 1. Klassen besteht die Mdglichkeit, ab dem 1. August mit einem abge-
schlossenen Betreuungsvertrag in den Sommerferien betreut zu werden. Dies ermdglicht ihnen,
den Schulalltag vor der Einschulung kennenzulernen und sich mit den schulischen Gegebenheiten
vertraut zu machen. Eine Woche vor der Einschulung dirfen alle Lernanfanger in den Schulalltag
schnuppern oder daran teilnehmen. So lernen sie die R&umlichkeiten, weitere Kinder und das
padagogische Personal kennen. Diese Woche tragt dazu bei, dass weniger Tranen an der
Einschulung oder in den ersten Wochen als Schulkind flieRen.

4. Inklusives Arbeiten

Alle Menschen sind gleichberechtigte Individuen, unabhangig von persénlichen Merkmalen. Vielfalt
und Heterogenitat sind wesentliche Bestandteile unserer Arbeit und selbstverstandlich fir unser
padagogisches Handeln. Wir setzen uns aktiv daflr ein, Teilhabe fir alle zu ermdglichen.

Im Kontext des Schulsystems sprechen wir jedoch von Integration/Inklusion.

4.1. Kinder mit speziellem Forderbedarf in der eF6B /Integration

Seit dem Schuljahr 2022/23 sind an unserer Schule Facherzieherinnen fir Integrationskinder tétig,
und gemeinsam wurde ein entsprechendes Konzept entwickelt. Zunehmend haben wir Kinder, bei
denen ein zusétzlicher Betreuungsbedarf festgestellt wurde, der speziell fur die Betreuung in der
eF6B nach einer Feststellung des Forderbedarfs notwendig ist.
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4.2. Bedingungen

Zur Feststellung eines erhohten (0,125 VZE), deutlich erhohten (0,25 VZE) oder wesentlich
erhdhten (0,5 VZE) Férderbedarfs muss ein eF6B-Vertrag sowie eine gliltige Zuordnung nach § 99
Absatz (1) SGB IX oder nach § 35a SGB VIII vorliegen. In diesem Fall kann die FacherzieherIn fiir
Integration gemeinsam mit dem p&adagogischen Personal und den Personensorgeberechtigten
einen Antrag bei der Fachaufsicht von Treptow/Kdpenick stellen, um zu prifen, ob ein

Forder- und Betreuungsbedarf besteht.

Inhalt des Antrags/Antragsstellung:

Gultiger eF6B-Vertrag

Zuordnung nach § 99 Absatz (1) SGB IX oder § 35a SGB VIII

Vorliegende Diagnosen oder Arztberichte

Schweigepflichtentbindung (unterschrieben durch beide Personensorgeberechtigte)
Stammdatenblatt

Dokumentation durch das padagogische Personal

Entwicklungsbericht durch das padagogische Personal

(besprochen und unterschrieben von den Personensorgeberechtigten)

Wird dem Antrag stattgegeben, kann den betroffenen Kindern, die von einer Behinderung bedroht
sind, in den aul3erunterrichtlichen Zeiten im Rahmen der ergédnzenden Forderung und Betreuung
(eFO6B) eine Unterstitzung gewahrt werden.

4.3. Aufgabengebiete der Facherzieherinnen fiir Integration

o Kooperation mit schulischen Akteuren, Kooperationspartnern, Institutionen, Netzwerken,
zustandigen Stellen, Behorden, Arztinnen und Therapeutinnen

e Zusammenarbeit und Beratung in multiprofessionellen Teams zur individuellen Férderung
von Kindern mit Behinderungen

e Beobachtung und Dokumentation der Kinder mit Behinderungen in der eF6B

e Planung und Durchfiihrung von entwicklungsférdernden Angeboten in Absprache mit den
jeweiligen Erzieherlnnen und Lehrerinnen

e Forderung von Kontakten zwischen Kindern

e Unterstutzung in verschiedenen Ablaufen des Schulalltags
(z. B. Pausen, Lernaufgaben, Freizeitangebote u. v. m.)

e Absprachen und regelméaRiger Austausch mit den Gruppen- und Bezugserzieherinnen
sowie den Lehrerlnnen, sowie gemeinsame Beratung im Umgang mit
Integrationskindern

e Beratungsgesprache mit den Personensorgeberechtigten

e Beantragung von Feststellungsverfahren

e Verlangerungen bestehender Feststellungen

4.3.1 Unterstiitzung

Unterstlitzung kann in Form von Kleingruppenangeboten, im Klassenverband oder auch als
Einzelbeschaftigung erfolgen. Die Facherzieherlnnen fur Integration fordern, begleiten und
unterstitzen die Kinder und sind zusatzliche Ansprechpartnerinnen im schulischen Alltag.
Besonders wichtig ist uns die Beziehungsarbeit, denn ein vertrauensvolles Miteinander ist
entscheidend.

Am Nachmittag bieten wir Raum fir verschiedene Angebote, die sowohl in Gruppen als auch als
Einzelbeschéftigung stattfinden konnen. So haben die Kinder die Mdglichkeit, sich mit ihren
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individuellen Besonderheiten in ihrem eigenen Tempo weiterzuentwickeln und spielerisch gefordert
und gefordert zu werden. Unser vorrangiges Ziel ist es, die Kinder zu integrieren und nicht zu
separieren. Diese Aufgabe teilen sich die Facherzieherlnnen fir Integration und die
Bezugserzieherlnnen, die regelmaRig im Austausch miteinander stehen und sich gegenseitig
unterstutzen.

4.4.1 Forderung/Angebote

Die Angebote und Férderungen erfolgen hauptsachlich im Freizeitbereich der eF6B. Nur mit einem
gultigen eF6B-Vertrag haben die Kinder Anspruch auf eine Forderung durch die Fachkraft fir
Integration, die nach Bewilligung durch die Fachaufsicht Treptow/Koépenick gewahrt wird.

4.4.2 Einzelférderung

Fur manche Kinder kann eine Einzelférderung sinnvoll sein. Diese ist situationsabhangig und
erfordert ein hohes Mal3 an Flexibilitdt, um kurzfristig auf die jeweiligen Bedurfnisse reagieren zu
konnen.

Beispiele hierfur sind:

e Schaffung einer reizarmen Umgebung
e Herausnehmen aus einer festgefahrenen Situation
e Unterstutzung bei Verweigerung

4.4.3 Kleingruppenforderung

In kleinen Gruppen, die nicht ausschlie3lich aus Kindern mit Forderstatus bestehen, treffen sich
Kinder, um Integration zu férdern, nicht Separation. Unsere Angebote sind vielfaltig und verfolgen
unterschiedliche Ziele:

Beziehungsférderung
Sprachférderung
Kdrperwahrnehmung

Verstehen von Regeln im Schulalltag
Umgang mit Konflikten

In der Kleingruppe erhélt jedes Kind eine intensivere Betreuung durch die Fachkratft fir
Integrationskinder.

Weitere Férdermdoglichkeiten umfassen:

e Forderung im Klassenverband oder in der Bezugsgruppe

e Unterstitzung im Klassenverband, zusétzlich zur Betreuung durch die Gruppen- oder
Bezugserzieherin. Die Fachkraft kann sich aktiv beteiligen oder dem Kind ihre
Unterstlitzung anbieten, wenn es erforderlich ist.

Schwimmbegleitung

Ausfliige und aulRerunterrichtliche Aktivitaten

Begleitung wahrend des Mittagessens

Unterstutzung beim Lésen von Lernaufgaben

Betreuung bei Unterrichtsausfall

Freizeitgestaltung am Nachmittag

Durch diese Unterstitzung wird es dem Kind ermdglicht, selbststédndig am Alltagsleben
teilzunehmen. Die Anwesenheit der Fachkraft fur Integrationskinder bietet zusétzlich Sicherheit.
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4.5 Tagesablauf der Fachkraft fur Integrationskinder

Vormittags (7:30 — 13:30 Uhr)

Beobachtungen dokumentieren

Forderplane erstellen

Verlangerung auslaufender Antrage

Antrage fur zukunftige Kinder stellen

Kontaktaufnahme zu verschiedenen Institutionen

Austausch mit unterschiedlichen Fachkréften (Facherzieherinnen, Lehrerinnen,

Erzieherlnnen, Schulsozialarbeiterin, Sonderpadagoginnen, koordinierende Fachkraft,

Schulleitung)

e Planung und Durchflihrung von Gesprachen mit den Personensorgeberechtigten

e Beobachtungen von Kindern im Unterricht

e Betreuung wahrend der Hofpausen und auf3erschulischen Zeiten, ggf. Begleitung im
Unterricht

e Materialbeschaffung

e Teilnahme an Sitzungen (Teamsitzungen, Sitzungen fur die Facherzieherlnnen flr
Integration)

e Planung von Angeboten

e Erstellung von Wochenplénen

eFoB-Zeit (13:30 — 16:00 Uhr)

Beobachtungen
Dokumentationen

Durchfiihrung von Angeboten
Projekte

Ausflige

Begleitende Betreuung
Unterstitzung bei Lernaufgaben

Zusatzlich:
« Teilnahme an Schulhilfekonferenzen
5. Kooperation

5.1 Praktikantlnnen

Praktikantinnen bereichern die tagliche Arbeit an unserer Schule. Wir haben bereits zahlreiche
Praktikantinnen, sowohl Schiilerpraktikantinnen als auch Studierende, die eine padagogische
Fachschule besuchen, bei uns aufgenommen. Diese stellen sich mit einer schriftichen Bewerbung
bei uns vor, woraufhin ein Bewerbungsgespréach folgt.

Im Erzieherinnenteam wird der sinnvolle Einsatz der Praktikantinnen besprochen, und auf
Grundlage des Prinzips der Freiwilligkeit wird eine Praxisanleiterin ausgewéhlt. Gemeinsam wird
ein effektiver Einsatzplan erstellt, der die Vielfaltigkeit des Schulbetriebs umfasst

(z. B. Hospitationen im Unterricht, Teilnahme an Teamsitzungen, Einblicke in Tagesablaufe,
besondere Hohepunkte, Elternarbeit etc.).

Die abschlielende Beurteilung der Praktikantinnen erfolgt durch die anleitende ErzieherIn in
Absprache mit dem gesamten Team und der koordinierenden Fachkraft.
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5.2 Arbeitsgemeinschaften

An unserer Schule werden vielfaltige Arbeitsgemeinschaften angeboten, an denen alle Kinder
unserer Schule teilnehmen dirfen. Sie werden von Kooperationspartnern auf3erhalb der Schule
angeboten. Diese kdnnen von Jahr zu Jahr variieren.

Kostenfreie Arbeitsgemeinschaften:
. Ballspiel, Ful3ball

. Handball

o Trampolin

o AG Entspannung

. AG starke Madchen

. Koch AG

. Hortsport

. Streetdance

Kostenpflichtige Arbeitsgemeinschaften:

. Trampolin

. Frihenglisch

. Judo

. Handball

. Gitarre

. Eulenbande-Lernlabor
. Handball

6. Elternarbeit

Die Melli-Beese-Schule strebt eine gute, vertrauensvolle und respektvolle Zusammenarbeit mit den
Eltern, Erzieherinnen und Lehrerlnnen an. Fir das Gelingen der padagogischen Arbeit ist es
wichtig, dass zwischen diesen drei Parteien Ubereinstimmung herrscht. Tagliche, kurze
Absprachen kdnnen direkt im Gruppengeschehen zwischen Erzieherinnen und Eltern erfolgen. Fir
ausfuhrlichere Gesprache werden gezielte Termine vereinbart, um den nétigen Raum bieten zu
koénnen, die nétige Zeit zu schaffen und die padagogische Arbeit am Nachmittag nicht zu stéren.

Zu Beginn jedes Schuljahres werden in jeder Klasse Elternvertreterinnen gewabhlt, die die
Interessen der Klasse vertreten. Sie sind fur die Erzieherinnen wichtige Ansprechpartnerinnen und
nehmen an der Gesamtelternvertretung (GEV) sowie an der Schulkonferenz teil. Zudem gibt es
einen Forderverein, der unter anderem die Arbeit der Erzieherlnnen an der Schule unterstitzt.

Die Eltern werden regelmé&Rig tber den Schaukasten und eine Tafel im Eingangsbereich informiert
(z. B. Uber Aktivitaten, Angebote, Arbeitsgemeinschaften und vieles mehr). Die Erzieherlnnen
nehmen aktiv an Elternabenden teil. Bei besonderen Anlassen, wie etwa einer geplanten
Klassenfahrt, kdnnen zusatzliche Veranstaltungen notwendig werden.

Auf dem ersten Elternabend (0. Elternabend) der zukiinftigen ersten Klasse werden sowohl die
jeweiligen Lehrerlnnen als auch die Erzieherlnnen und die koordinierende Erzieherin vorgestellt.
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